
電子契約フロー図 
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  入札（見積書）と同時に提出

してください。提出のない場

合は紙の契約書での契約締結

となります。 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※１ 

契約保証金（履行保証等保険

等の加入等を含む）の確認に

ついては、契約書作成前に行

います。 

その他、契約書に添付する資

料が必要な場合には承諾書の

契約担当者欄（記載のない場

合には契約締結権限者欄）に

記載のアドレス宛に総務契約

課からご案内いたします。 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※２ 

電子契約サービス利用承諾

書に記載のメールアドレス

宛に電子契約サービスから

送付されます。 

なお、契約担当者欄の記載が

ない場合は、契約担当者の承

認は省略され、直接契約締結

権限者の承認となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

落札決定の連絡 

電子契約サービス 

利用承諾書の提出 

開札・落札者決定 

 
電子調達システム 

電子メール 等 

必要書類等の受領 

 

必要書類等の準備 

及び提出 

必要書類等の 

提出依頼 

 

契約書の作成・ 

アップロード 
 契約担当者の承認 

契約締結権限者 

の承認 

 電子メール 

 最終確認・承認 

契約締結（タイムスタンプ） 

  
電子メール 電子メール 

契約書をダウンロー

ドして保管 

契約書をダウンロー

ドして保管 

添付資料等の必要がない場合は③～⑤を省略し、 
⑥「契約書の作成・アップロード」に進みます。 

※１ 
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電子調達システム 

電話 等 
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電子メール 

電子メール・郵送等 

電子メール 

電子メール 

受 領 

受 領 

※２ 
電子契約サービス 


