
郵送による有償刊行物の購入の流れ 

申込者 武蔵村山市 

１ 購入申込 ２ 有償刊行物の在庫・価格・返信送料確認 

「武蔵村山市有償刊行物購入申込フォー

ム」または「武蔵村山市有償刊行物購入申

込書」によりお申し込み。 

・有償刊行物の在庫を確認します。 

・有償刊行物の価格に応じ、必要となる郵

便為替（普通為替または定額小為替）を

確認します。 

・有償刊行物の重量・サイズに応じた返信

送料（切手やレターパック等の郵便サー

ビス。※申込者負担）を確認します。 

４ 郵便為替等の用意 ３ 申込者への確認・ご案内 

・市から連絡を受けた郵便為替について、

お近くのゆうちょ銀行または郵便局で郵

便為替証書（普通為替証書または定額小

為替証書）を発行してください。 

・市から連絡を受けた返信送料について、

コンビニや郵便局等でご用意ください。 

・申込内容に相違が無いか確認のためご連

絡します。 

・有償刊行物の在庫、価格に応じて必要と

なる郵便為替及び有償刊行物の重量・サ

イズに応じた返信送料をご案内します。 

５ 郵便為替等を市に発送 ６ 郵便為替等の受領・確認 

ご用意いただいた郵便為替証書や返信送料

を市に発送してください（定形・定形外郵

便や書留郵便等、発送方法は問いません。

※申込者負担）。 

お送りいただいた郵便の内容物（郵便為替

証書等）を確認します。不備があれば申込

者にご連絡します。 

※市の着払い郵便の場合はお受け取りでき

ませんのでご注意ください 

８ 有償刊行物の受領・確認 ７ 有償刊行物の発送 

届いた有償刊行物をご確認いただき、不備

等がありましたら市へご連絡ください。 

お送りいただいた返信送料により、有償刊

行物を発送します。 

     
  

郵便為替証書等の発送先 
  

    

 〒208-8501 武蔵村山市本町 1-1-1 

武蔵村山市企画財政部秘書広報課 

電話：042-565-1111 

 

 


